Директору НТО “КПІ-Телеком”

Ілляшенку А.М

СЛУЖБОВА ЗАПИСКА


Прошу створити у домені kpi.ua поштову скриньку електронної пошти (ВКАЗАТИ БАЖАНУ НАЗВУ ОБЛІКОВОГО ЗАПИСУ ЕЛЕКТРОННОЇ ПОШТИ, наприклад u.user@kpi.ua) для співробітника(вказати посаду) (ВКАЗАТИ НАЗВУ ПІДРОЗДІЛУ/ОРГАНІЗАЦІЇ, дог А-
    Т) (П.І.Б співробітника)*.

або

Прошу створити у домені kpi.ua наступні поштові скриньку електронної пошти для співробітників (ВКАЗАТИ БАЖАНІ НАЗВИ ОБЛІКОВИХ ЗАПИСІВ ЕЛЕКТРОННОЇ ПОШТИ, наприклад u.user@kpi.ua)*:

u.user@kpi.ua – для ( посада, П.І.Б)

u.user1@kpi.ua – для ( посада, П.І.Б)



……

u.userN@kpi.ua – для ( посада, П.І.Б)


Всі логіни та паролі прошу висдати відповідальній особі.


Відповідальна особа:







П.І.Б 














e-mail: 













тел. 








КЕРІВНИК ПІДРОЗДІЛУ/ ОРГАНІЗАЦІЇ

М.П.
       Підпис / 




(Декан факультету НАЗВА ФАКУЛЬТЕТУ)

(Зав. каф. НАЗВА КАФЕДРИ)  

* УВАГА! Кожній особі, для якої створюється обліковий запис електронної пошти необхідно заповнити реєстраційну картку (див. Додаток 1) та прикласти її до службової записки. (ДАНИЙ ТЕКСТ ДО ТЕКСТ СЛУЖБОВОЇ ЗАПИСКИ НЕ ВКЛЮЧАТИ)
Додаток 1
РЕЄСТРАЦІЙНА   КАРТКА

Прізвище___________________________________________________

Ім’я________________________________________________________

По батькові__________________________________________________

Підрозділ____________________________________________________

Посада______________________________________________________

Телефон________________________Конт. Тел.____________________

Розташування (кімната, корпус)_________________________________

Дані для реєстрації на поштовому сервері
Ім’я, прізвище________________________________________________

                                                 (латинськими літерами)

Системне ім’я (для формування електронної адреси) 

_______________________________________________             

Пароль доступу до скриньки___________________________________
                                        (не менш 4 великих та  маленьких латинських літер чи цифр)

Наявність фізичного підключення до мережі_______________________

IP адреса ПК__________________________________________(якщо відома)
З правилами  користування телекомунікаційною мережею НТУУ «КПІ», інформаційними ресурсами та сервісами (http://kpi-telecom.ntu-kpi.kiev.ua/docs/net/rules/) ознайомлений.

«______»_________________200___р.




_______________________











(підпис)
